PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA IGUACU
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA DE NOVA IGUACU

MANUAL DE EXECUGCAO E DA PRESTACAO DE CONTAS

Cultura Viva - Convénio

EDITAL N° 01/2024 - SELECAO DE PONTOS DE CULTURA - REDE MUNICIPAL DE PONTOS DE CULTURA
DE NOVA IGUACU

O SECRETARIO MUNICIPAL DE CULTURA, no uso das atribuicdes que lhes sdo
conferidas pela legislagdo em vigor, considerando a necessidade de orientar os
proponentes contemplados em relacdo a prestacdo de contas dos projetos culturais
selecionados para assinatura de Termos de Compromisso Cultural apés selegdo no Edital

- Selecdo de Pontos de Cultura - Rede Municipal de Pontos de Cultura de Nova Iguacu -
RJ] realizado pela Secretaria Municipal de Cultura, nos termos da Lei Federal de n©

13.018, de 22 de julho de 2014, que instituiu a Politica Nacional Cultura Viva, torna

publico o Manual de Execucao e da Prestacao de Contas - Cultura Viva - Convénio

- Nova Iguagu e seus anexos.

1. INTRODUCAO

1.1. Este manual contém orientacdes para a execucdo e apresentacao da prestacao de
contas dos projetos culturais contemplados no Edital - Rede Municipal de Pontos de

Cultura de Nova Iguacu - RJ realizado pela Prefeitura Municipal de Nova Iguacu, por
meio da Secretaria Municipal de Cultura de Nova Iguacgu (SEMCULT).

1.2 Os recursos sdo de natureza de despesa de custeio e oriundos de convénio de n®
877486/2018 entre a antiga Secretaria da Diversidade Cultural, atual Ministério da
Cultura e a Prefeitura de Nova Iguacgu cadastrado no Programa n°® 5400020180017 -
MinC - Emendas Parlamentares 2018 - Acdo 215G: Implementacdo da Politica Nacional
de Cultura Viva-PNCV - Administragdao Publica Municipal, Estadual ou do Distrito Federal,
vinculado a Agdo 215G - Implementacdo da Politica Nacional de Cultura Viva PNCV, com
recursos provenientes do Fundo Nacional da Cultura - FNC, consignados no orgamento
do exercicio de 2018, para fins de realizacdo de Plano de Trabalho aprovado na

Plataforma + Brasil e implementacao da Politica Nacional de Cultura Viva no municipio.



https://www2.camara.leg.br/legin/fed/lei/2014/lei-13018-22-julho-2014-779102-publicacaooriginal-144645-pl.html
https://www2.camara.leg.br/legin/fed/lei/2014/lei-13018-22-julho-2014-779102-publicacaooriginal-144645-pl.html

1.3. Este documento foi criado com base nas normativas relacionadas a execugao da

Politica Nacional Cultura Viva (PNCV) abaixo relacionadas:

Leis:

- Lei Federal de n® 14.903, de 27 de junho de 2024 (Marco Regulatério do Fomento a
Cultura).

- Lei Federal de n® 13.018, de 22 de julho de 2014 (Politica Nacional Cultura Viva).

Decretos:

- Decreto n® 11.453, de 23 de marco de 2023 - (Dispde sobre os mecanismos de
fomento do sistema de financiamento a cultura.)

Instrucoes Normativas:

- - Instrucdo Normativa MinC N© 8/2016 - regulamenta a PNCV

_ _ ~ . . o _ ~ n

Politica Nacional de Cultura Viva - PNCV

Informes Circulares:

- Oficio-Circular n® 3/2024/DPNCV/SCDC/GM/MinC - Atualizacdo do Cadastro
Nacional de Pontos e Pontdes de Cultura e processo seletivo dos editais de
premiacao

- Informe Circular SCDC/MinC - n® 01/2025 - Cadastro Nacional de Pontos e
Pontd ltur

1.4. Este Manual é parte integrante dos procedimentos de acompanhamento e
monitoramento dos Termos de Compromisso Cultural celebrados, conforme prevé o art.
419 da Instrucdo Normativa MinC n© 8/2016.

1.5. Este Manual estd acompanhado dos seguintes anexos:

Anexo I - Modelo de Relatério de Execucgdo do Objeto;
Anexo II - Declaracao de Direitos Autorais e Autorizacao de Uso de Contelido do
Relatdrio de Objeto da Execugdao Cultural.

Anexo III - Pesquisa de Satisfacdao do publico beneficiario das acoes do projeto.


https://www2.camara.leg.br/legin/fed/lei/2024/lei-14903-27-junho-2024-795863-publicacaooriginal-172233-pl.html
https://www2.camara.leg.br/legin/fed/lei/2014/lei-13018-22-julho-2014-779102-publicacaooriginal-144645-pl.html
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/decreto/D11453.htm
http://www.gov.br/turismo/pt-br/centrais-de-conteudo-/publicacoes/atos-normativos-secult/2016/instrucao-normativa-minc-no-8-de-11-de-maio-de-2016#:~:text=Altera%20a%20Instru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%20n%C2%BA,Nacional%20de%20Cultura%20Viva%20%2D%20PNCV
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-minc-n-12-de-28-de-maio-de-2024-562732255
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-minc-n-12-de-28-de-maio-de-2024-562732255
https://www.gov.br/culturaviva/pt-br/rede-cultura-viva/cultura-viva-na-pnab/OfcioCircularn32024DPNCVSCDCGMMinC.pdf
https://www.gov.br/culturaviva/pt-br/rede-cultura-viva/cultura-viva-na-pnab/OfcioCircularn32024DPNCVSCDCGMMinC.pdf
https://www.gov.br/culturaviva/pt-br/rede-cultura-viva/cultura-viva-na-pnab/OfcioCircularn32024DPNCVSCDCGMMinC.pdf
https://www.gov.br/culturaviva/pt-br/rede-cultura-viva/cultura-viva-na-pnab/OfcioCircular_n1.2025.pdf
https://www.gov.br/culturaviva/pt-br/rede-cultura-viva/cultura-viva-na-pnab/OfcioCircular_n1.2025.pdf

2. DA EXECUGCAO

Atencgao! De acordo com a Portaria de n® 51 de 2025 publicada em Diario Oficial de 8

de abril de 2025, o prazo para a execucdo dos projetos vai até 30 de abril de 2026.

2.1. DA CERTIFICACAO E DA REDE MUNICIPAL DE PONTOS DE CULTURA DE NOVA
IGUACU

2.1.1. As entidades culturais ja certificadas e aquelas certificadas pelo Edital Municipal e

pelo Estadual, passam a integrar a Rede Municipal de Pontos de Cultura de Nova Iguacu.

2.1.2. A Rede Municipal de Pontos de Cultura terd seu lancamento em data a ser definida

pela SEMCULT até a primeira quinzena do més de julho de 2025.

2.1.3. A SEMCULT, em parceria com a Rede Municipal de Pontos de Cultura de Nova

Iguacu, realizara:
I) Encontros municipais dos Pontos de Cultura chamados TEIAS;
IT) Oficinas de formacao e capacitacdo para os agentes culturais dos Pontos de Cultura;

III) Confecgcdo de catdlogo com o mapeamento e descricdo das atividades dos Pontos de

Cultura de Nova Iguacu;

IV) Publicagdo do mapeamento nos sites oficiais da Secretaria Municipal de Cultura/

Prefeitura Municipal de Nova Iguacu;

V) Mobilizacdo para a participacao dos Pontos de Cultura que integram a Rede nos foruns e

eventos nacionais e estaduais ao que compete a Politica Nacional Cultura Viva.

2.1.4. Os projetos passarao a fazer parte do banco de dados da Secretaria Municipal de
Cultura de Nova Iguacu e do Ministério da Cultura para fins de pesquisa, documentagao e

mapeamento da producao cultural brasileira.

2.1.5. As iniciativas culturais poderdo ser citadas, descritas ou utilizadas pela Secretaria
Municipal de Cultura de Nova Iguacu e pelo Ministério da Cultura, total ou parcialmente,
em expedientes, publicagdes internas ou externas, cartazes ou quaisquer outros meios de

promocao e divulgacdo, incluidos os devidos créditos sem que caiba a candidatura,



selecionada ou ndo, pleitear a recepgao de qualquer valor, inclusive a titulo autoral.

2.2 DAS METAS

2.2.1. As entidades culturais contempladas devem executar obrigatoriamente as metas
minimas previstas no Edital - 01/2024 e aquelas de acordo com o plano de trabalho

aprovado:

I) Metas no Plano de Trabalho:

a) Oficinas, que apresentem resultados / produtos gerados pelos aprendizes;
b) Acoes de Promocgao da Acessibilidade Cultural e Inclusao;
c) Divulgacao das atividades previstas; e

d) Registro das atividades e resultados previstos.

2.2.2. As entidades culturais que previam outras Metas no objeto proposto devem

comprovar sua execucao também por meio do Relatdrio de Execugdo de Objeto.

2.2.3. As metas acima descritas devem ser comprovadas por meio de registro

fotografico, audiovisual, divulgacdo, publicacdo em redes sociais, listas de presenca, etc.

2.3. DO MONITORAMENTO PELA SEMCULT

2.3.1. Para fins de monitoramento e divulgacao por parte da SEMCULT e transparéncia
da prestacdao de contas das atividades dos projetos contemplados, os responsaveis dos
projetos executados pela entidades culturais devem encaminhar a comunicagao sobre as
datas de realizagdo das atividades de cada uma das metas do projeto para o e-mail

oficial do edital.

2.3.2. A SEMCULT instituird a Comissao de Acompanhamento da Execugdo dos projetos
continuados dos Pontos de Cultura a partir de uma portaria a ser publicada em Diario

Oficial do municipio.

2.3.2.1. A Comissao ficara responsavel por realizar visitas in loco em carater de
monitoramento e acompanhamento das atividades para a consecucao das metas

dentro dos prazos previstos nos projetos aprovados.



2.3.3. Segundo o item 10.1.2. do Edital, a entidade cultural deverd dar transparéncia
aos valores pagos a titulo de remuneracdo de sua equipe de trabalho vinculada a

execugao do Termo de Compromisso Cultural, em sua sede e em seu sitio eletronico.

2.3.3.1. A entidade -cultural deverda enviar registros fotograficos das

comprovacées acima no Relatério de Execucdo de Objeto.

2.3.4. A SEMCULT podera realizar visitas in loco, requisitar documentos, exigir
apresentacdo de prestacdo de contas parcial ou valer-se do apoio técnico de terceiros,
delegar competéncia ou firmar parcerias com o6rgdos ou entidades que se situem

proximos ao local de aplicacao dos recursos.

2.3.4.1. A SEMCULT produzird registros sobre suas atividades de
acompanhamento e monitoramento, por meio de certidées, memoarias de reunido,
relatérios ou outros documentos técnicos, podendo propor a entidade cultural a
reorientacdo das acdes ou a realizacdo de ajustes para aprimorar a execucao do

objeto da parceria.

2.4. DA PESQUISA DE SATISFACAO DO PUBLICO BENEFICIARIO DAS ACOES DO
PROJETO

2.4.1. De acordo com o item 19.1.3. do edital, a entidade cultural devera realizar uma
pesquisa de satisfacdo com o publico beneficiario das acdes do projeto , conforme Anexo

IIT deste documento.

2.4.2. O documento deve ser enviado preenchido e assinado como anexo ao Relatério de

Execucdo de Objeto.
2.5 DOS COMPROVANTES DE PAGAMENTO E TRANSACAO BANCARIA

2.5.1. Serdo considerados validos os seguintes documentos fiscais emitidos para

prestadores de servigo e fornecedores contratados nos projetos culturais:

l. Notas Fiscais (NF e NF-e): E um documento que comprova a realizacdo de uma
transacao comercial, como a venda de um produto ou a prestagdao de um servigo.
As notas fiscais deverdao conter o CNP] da entidade cultural responsavel pelo

projeto contemplado.



Atencao! Tenha atengdo quanto a descricdo do servico presente na NF e se ela é a
mesma da respectiva rubrica do Plano de Aplicacdao de Recursos/Cronograma Financeiro
aprovado. E fundamental verificar se o cdédigo do CNAE (Classificacdo Nacional de
Atividades Econ6micas) presente no CNP] da empresa prestadora de servigo contempla o

tipo de servico prestado.

Il. Recibo de Pagamento de Autonomo (RPA): O Recibo de Pagamento de
Autonomo, o RPA, é um documento que comprova o pagamento de um trabalhador
autonomo, podendo ser utilizado como uma alternativa para que pessoas fisicas

possam ser pagas por seus servigos por meio de um comprovante legal.

Atencao! Importante que conste no recibo os calculos de recolhimento e pagamento da

contribuicdo previdenciaria e dos impostos federais e municipais, se necessario.

Il Recibo de Pagamento de Contribuinte Individual (RPCI): E um documento
usado para formalizar pagamentos a profissionais autdnomos que ndo possuem
CNPJ]. Ele funciona como um substituto da nota fiscal e serve para registrar o

servico prestado, garantindo o recolhimento correto dos impostos.

Atencao! Serd considerado o RPCI apenas enquanto documento emitido por pessoa
juridica na contratacdo de um profissional como pessoa fisica apds a execugdao do
servico prestado. No entanto, este trabalho precisa ser esporadico e com curta duracdo

para ndo gerar vinculo trabalhista.

Atencao! Importante que conste no recibo os calculos de recolhimento e pagamento da

contribuicdo previdenciaria e dos impostos federais e municipais, se necessario.

IV. Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica (DANFE): Este documento é
uma representacdo simplificada da Nota Fiscal eletronica (NF-e). Nela, devem
conter a chave numérica para que se consulte a condicdo de regularidade da Nota
Fiscal Eletrobnica que o DANFE representa e conter o codigo de barras
unidimensional com a chave numérica, para que se consulte a Nota Fiscal

Eletronica que o DANFE representa.
Atencao! Ha, porém, outros tipos de despesas:

a) Aluguel: deve ser comprovado por meio de recibo simples contendo o home do



proponente como locatario e o referido contrato em conjunto com a comprovagéo

da transferéncia bancaria em favor do locador.

b) Servigos publicos como energia elétrica, agua, telefone/internet: devem ser
comprovados por meio de cépias dos boletos pagos (que sdo as notas fiscais) em

nome da entidade cultural com a comprovagao do pagamento em anexo.

2.5.2. As notas referentes a prestacao de servicos e/ou de fornecedores deverao conter:

I) A descricdo do tipo de servico prestado/contratado de acordo com o Plano de

Aplicacao de Recursos/ Cronograma Financeiro aprovado no Edital;

II) A data em que o servigo foi realizado;

III) A mencdo ao Convénio e a Lei da Politica Nacional Cultura Viva em Nova

Iguacu conforme o modelo abaixo:

"Pagamento referente ao servico de [nome do servico ou material
conforme consta no Plano de Aplicacdo de Recursos do projeto aprovado], em
[XX de XXXXX de 2025], para o projeto [Nome do projeto] do Edital [Nome do
Edital] da Politica Nacional Cultura Viva financiado com recursos oriundos do

convénio n° 877486/2018, realizado na cidade de Nova Iguagu.”

2.5.3. Nos casos em que a nota fiscal for emitida por uma associagao cultural, o texto
descritivo da nota emitida devera conter o nome completo da pessoa prestadora do

servigo.

2.5.4. A emissao da Nota Fiscal, da Nota Fiscal Eletronica, da RPA, do RPCI e/ou DANFE
deve ser realizada no mesmo dia do pagamento aos prestadores de servigo e/ou

fornecedores.

2.5.5. Os recibos referentes a prestacdo de servicos serdo aceitos apenas nos formatos
de Recibo de Pagamento de Auténomo (RPA) ou Recibo de Pagamento de Contribuinte
Individual (RPCI), junto de seus respectivos comprovantes de recolhimento de impostos,

bem como comprovantes de depdsito e/ou transferéncia bancaria.

2.5.6. Nos casos de emissdo de Recibo de Pagamento de Autdonomo (RPA), a copia da
identidade do prestador de servico devera ser entregue em conjunto com a apresentacdo

do recibo.



2.5.7. NAO serdo aceitos recibos feitos & préprio punho e recibos simples, com excecdo

de recibos de aluguel.

2.5.8. Os tipos de transferéncia bancaria podem ser TED ou PIX, desde que cada
transacao tenha seu respectivo comprovante de pagamento, que devem ser apresentados

em conjunto com a nota fiscal emitida.

2.5.8.1. A SEMCULT orienta os proponentes:

I) Realizar apenas transferéncias bancarias eletronicas;

II) Realizar saques para pagamento em espécie somente em caso de

impossibilidade de pagamento por transferéncia eletronica conforme item 2.9.12;

III) Anexar o comprovante da transferéncia bancaria de cada pagamento ao seu

respectivo comprovante de despesa.

IV) Firmar contratos com os prestadores de servigo a fim de evitar prejuizos na

entrega do objeto cultural previsto devido a possiveis cancelamentos ou atrasos.

Atencao! As transagbes bancarias do tipo Documento de Ordem de Crédito (DOC) foram

extintas e ndo estdo mais disponiveis desde o dia 29 de fevereiro de 2024.

2.5.9. As transferéncias bancarias devem ser realizadas sempre pela conta especifica do

projeto em nome da entidade cultural.

Atencao! N3o serdo aceitas comprovacbes de transferéncias bancarias de contas

distintas da do projeto.

2.5.10. As documentacdes apresentadas pela entidade cultural, em qualquer fase da

prestacdo de contas, devem ser entregues legiveis e sem rasura.

2.6. DOS IMPOSTOS

2.6.1. S3o de exclusiva responsabilidade do proponente os compromissos e encargos
previdenciarios, fiscais, comerciais e trabalhistas, incluindo os decorrentes de acordo,
dissidios e convencdes coletivas oriundos da execucdo de suas agdes, assim como

qualquer despesa, tributo, tarifa, custas, emolumentos ou contribuiches federais,



estaduais ou municipais, que decorram direta ou indiretamente de sua atividade ou da
utilizagcdo de bens modveis ou imdveis, e também decorrentes de direitos autorais e
propriedade intelectual, ficando a SEMCULT isenta de qualquer responsabilidade direta,

solidaria e/ou subsidiaria.
2.7. DAS COBRANCAS DE TAXAS BANCARIAS

2.7.1. O Termo de Compromisso Cultural (TCC) ndo prevé a isencao de tarifas bancarias

por parte das instituicdes financeiras.

2.7.2. De acordo com o inciso IV do art.32. da IN de n© 08/2016, eventuais taxas
bancarias de movimentacdo da conta especifica do TCC podem ser custeadas com o

recurso.
2.8. DO REEMBOLSO

2.8.1. Na hipdtese de ressarcimento das entidades culturais por pagamentos realizados as
proprias custas, decorrentes de atrasos na liberacdo de recursos pelo érgdo ou entidade
publica, o crédito poderda ser realizado em conta bancaria de titularidade da entidade
cultural e o beneficiario final da despesa devera ser identificado na relagdo de

pagamentos, desde que:

I) Possam ser comprovadas mediante apresentacdo de documentos fiscais validos (item
2.5);

IT) Tenham sido realizadas em atividades previstas no plano de trabalho e dentro do prazo

de vigéncia do Termo de Compromisso Cultural;

III) Nao ultrapassem o limite de 20% (vinte por cento) do valor global do projeto

cultural aprovado, ou seja, R$ 12.000,00 (doze mil reais).
2.9 DA UTILIZACAO DOS RECURSOS E DOS RENDIMENTOS

2.9.1. Por tratar-se de recursos provenientes de custeio, ndo é permitida a utilizacdo de

recursos com despesas de capital.

Atencao! Veja abaixo algumas definicoes!



CUSTEIO CAPITAL
gastos diarios para a manutengdo de uma investimentos para adquirir bens
instituicao permanentes.
Despesas para o funcionamento da Bens que constituem o patrimoénio da
instituicdo/projeto instituicao
Manutencao, aquisicdo de material de Obras, aquisicao de equipamentos e
consumo, contratagao de servigos instalagdes

2.9.2. As contratacdes de servigos realizadas pela entidade cultural com recursos da

parceria adotarao métodos usualmente utilizados pelo setor privado.

2.9.3. A execucdo das despesas relacionadas a parceria observara:

I - a responsabilidade exclusiva da entidade cultural pelo gerenciamento administrativo e
financeiro dos recursos recebidos, inclusive no que disser respeito as despesas de

custeio, de investimento e de pessoal; e

II - a responsabilidade exclusiva da entidade cultural pelo pagamento dos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais relacionados a execucdo do objeto
previsto no TCC, o que ndo implica responsabilidade solidaria ou subsidiaria da
administracdo publica federal quanto a inadimpléncia da entidade cultural em relagéo a
essas obrigagcdes, aos Onus incidentes sobre o objeto da parceria ou aos danos

decorrentes de restricdo a sua execucao.

2.9.4. A entidade cultural devera verificar a compatibilidade entre o valor previsto para
realizacdo da despesa, aprovado no plano de trabalho, e o valor efetivo da compra ou

contratacgao.

2.9.5. Se o valor efetivo da compra ou contratagao for superior ao previsto no plano de
trabalho, a entidade cultural devera assegurar a compatibilidade do valor efetivo com os

novos pregos praticados no mercado.

2.9.6. Sera facultada as entidades culturais a utilizacdo do portal de compras

disponibilizado pela administracdo publica federal.

2.9.7. De acordo com o art. 32 da Lei n°® 13.018/2014 (Politica Nacional Cultura Viva), os



proponentes poderdo utilizar os recursos recebidos para a execugdao do projeto cultural
cujo Plano de Aplicacdo de Recursos/Cronograma Financeiro foi aprovado para o

pagamento de:

"I - remuneracdo da equipe dimensionada no plano de trabalho, inclusive pessoal préprio
da entidade cultural, tais como dirigentes e funcionarios da drea administrativa, durante
a vigéncia da parceria, podendo contemplar as despesas com salario, pagamento de
impostos, contribuicbes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, férias,
décimo terceiro salario, salarios proporcionais, verbas rescisorias e demais encargos

sociais e trabalhistas, desde que tais valores:

a) estejam previstos no plano de trabalho e sejam proporcionais ao tempo efetivamente

dedicado a execucao do TCC;

b) sejam compativeis com o valor de mercado, conforme a qualificacdo técnica

necessaria;

c) observem os acordos e as convengoées coletivas de trabalho,; e

d) em seu valor bruto e individual, ndo sejam superiores ao teto da remuneracdo do

Poder Executivo federal;

IT - deslocamento, hospedagem e alimentacdo, nos casos em que a execucdo do objeto

da parceria o exija;

objeto e servicos e obras, desde que necessarios a instalacdo dos referidos

equipamentos e materiais e com a condicdo de gue a aquisicdo seja compativel com a
Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente na data de emissdo da nota de empenho
correspondente;

IV- custos indiretos necessarios a execucdo do objeto, tais como internet, transporte,
aluguel, telefone, agua, energia elétrica, servigos contabeis e assessoria juridica,

eventuais taxas bancarias de movimentacdo da conta especifica do TCC; e

V - quaisquer outras despesas essenciais para a execugcao do objeto da parceria.”
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recursos deste edital, pois os recursos sao oriundos para despesas em forma de

custeio.

2.9.8. Quando os custos indiretos forem pagos também por outras fontes, a entidade
cultural parceira deve apresentar a memoria de calculo do rateio da despesa, vedada a
duplicidade ou a sobreposicao de fontes de recursos no custeio de uma mesma parcela

dos custos indiretos.

2.9.9. Ndo poderdo ser pagas com recursos vinculados a parceria as seguintes

despesas:

I - despesas em capital;

II - despesas a titulo de taxa de administracdo, taxa de geréncia ou similar;

IIT - pagamentos, a qualquer titulo, de servidor ou empregado publico, salvo nas

hipéteses previstas em lei especifica ou na Lei de Diretrizes Orgamentarias;

IV - despesas com multas, juros ou correcdo monetaria, inclusive referentes a
pagamentos ou a recolhimentos fora dos prazos, salvo se decorrentes de atrasos da

administracdo publica na liberacdo de recursos financeiros;

V - despesas voltadas a finalidade diversa do objeto do plano de trabalho, ainda que

decorrentes de necessidade emergencial da entidade cultural;

VI - despesas realizadas em data anterior ao inicio de vigéncia do TCC;

VII - pagamento em data posterior a vigéncia da parceria, salvo quando o fato gerador

da despesa tiver ocorrido durante sua vigéncia; ou

VIII - despesas com publicidade, salvo as previstas no plano de trabalho e diretamente
vinculadas ao objeto da parceria, de carater educativo, informativo ou de orientacao
social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem

predominantemente promocado pessoal; e

IX - despesas que de qualquer forma desvirtuem a natureza sem fins lucrativos da
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entidade cultural.

2.9.10. Os recursos recebidos em decorréncia da parceria serdo depositados e geridos
em conta bancdria especifica, em instituicdo financeira publica indicada pela
administracdo publica e deverdo ser aplicados em cadernetas de poupanca, fundo de
aplicacdo financeira de curto prazo ou operagdo de mercado aberto lastreada em titulos

da divida publica, enquanto ndo empregados na sua finalidade.

2.9.11. Apds a conclusdo, rescisdo ou extincdo da parceria, os saldos financeiros
remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicacdes financeiras
realizadas, deverdo ser devolvidos ao 6rgao repassador dos recursos, no prazo de trinta

dias.

2.9.12. Os pagamentos realizados pelas entidades culturais deverdo ser realizados
mediante transferéncia eletr6nica ou crédito na conta bancaria de titularidade dos

fornecedores e prestadores de servigos.

2.9.12.1. O TCC poderd admitir a realizacdo de pagamentos em espécie em

funcao de:

I - peculiaridades do objeto do TCC;

II - peculiaridades da regidao de execucao do termo de compromisso cultural; ou

III - ndo ser exigivel do fornecedor ou prestador de servico que possua conta bancaria

propria, dadas as peculiaridades de sua condicdo social ou cultural.

2.9.12.2. Os pagamentos em espécie estardao restritos, em qualquer caso, ao
limite individual de R$ 1.800,00 (um mil e oitocentos reais) por beneficiario e ao

limite global de 10% (dez por cento) do valor total da parceria.

2.9.12.3. Nos casos em que nao houver a possibilidade de realizagdo do
pagamento mediante crédito na conta bancaria de titularidade dos fornecedores e
prestadores de servigos, o beneficiario final da despesa devera ser identificado na

relagdo de pagamentos.
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2.9.12.4. Na hipotese de ressarcimento das entidades culturais por pagamentos
realizados as préprias custas, decorrentes de atrasos na liberacdo de recursos
pelo 6rgdo ou entidade publica, o crédito podera ser realizado em conta bancaria
de titularidade da entidade cultural e o beneficiadrio final da despesa devera ser

identificado na relacao de pagamentos.

2.9.12.5. A responsabilidade perante a administracdo publica pela boa e regular
aplicacdo dos valores aplicados nos termos deste artigo permanece com a
entidade cultural executora e seus dirigentes, que poderdo agir regressivamente
em relagdo a pessoa fisica que, de qualquer forma, houver dado causa a

irregularidade na aplicacao desses recursos.

2.9.12.6. As escolhas da equipe de trabalho e de fornecedores na execucgdo da
acdo cultural serdo de responsabilidade da entidade cultural, vedada a exigéncia
de que nesse processo decisorio sejam adotados procedimentos similares aos

realizados no ambito da administracao publica em contratagGes administrativas.

2.9.12.7. Os dirigentes ou socios da entidade cultural poderdo receber recursos
relativos a sua atuagdo como integrantes da equipe de trabalho ou prestadores de

servigos necessarios ao cumprimento do objeto da agdo cultural.

2.9.13. Os rendimentos das aplicacdes financeiras poderao ser aplicados para a
ampliagdo ou criacdo de metas, durante a vigéncia do TCC, desde que ndo implique

alteracao do objeto pactuado.

Atencao! A aplicacdo podera ser realizada sem autorizacao prévia da SEMCULT, desde

gue seja descrita no Relatorio de Execugdo do Objeto (Anexo II), com motivagdo.

2.10 DO TERMO ADITIVO

2.10.1. A vigéncia da parceria podera ser alterada mediante solicitagdo da entidade
cultural, a ser apresentada a administracdo publica em, no minimo, trinta dias antes do

término de sua vigéncia.

2.10.2. A prorrogacao de oficio da vigéncia do instrumento deve ser feita pela
administracdo publica, antes do seu término, quando ela der causa a atraso na liberacéo

dos recursos, limitada ao exato periodo do atraso verificado.
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2.10.3. A manifestagdo do 6rgdo juridico podera ser dispensada nas hipéteses em que o
termo aditivo se restringir a alteracdo da vigéncia, sem prejuizo de consulta sobre

duvida juridica especifica.
2.11. DAS READEQUACOES
2.11.1 DA READEQUACAO ORCAMENTARIA

2.11.1.1. O remanejamento de recursos no plano de trabalho podera ocorrer,

respeitadas as seguintes condigcdes:

I - ser realizado durante a vigéncia da parceria e até 45 (quarenta e cinco) dias antes do

seu encerramento;
IT - ter como finalidade o cumprimento do objeto pactuado;
III- nao alterar o valor total do orgamento aprovado no TCC.

2.11.1.2. As alteragdes de plano de trabalho cujo escopo seja de, no maximo, 30 %
(trinta por cento) do valor total do Plano de Aplicagdao de recursos/Cronograma
Financeiro aprovado, poderao ser realizadas pelo proponente, sem a necessidade de

autorizacao prévia da SEMCULT.

Atencao! As alteragdes realizadas dentro do Plano de Aplicacgdo de Recursos/
Cronograma Financeiro devem ser relatadas no momento do preenchimento do Relatoério

de Execucdo do Objeto como parte da Prestacdao de Contas do Objeto, conforme item 3.2.

2.11.1.3. Nos casos em que a solicitacdo de alteracao ultrapassar os 30% (trinta por
cento), ou seja, R$ 18.000,00 (dezoito mil reais) do valor total do Plano de Aplicacao de
Recursos/Cronograma Financeiro, é necessario enviar a solicitacdo para o e-mail oficial do

Edital as seguintes informacodes:

I) Plano de Aplicagcido de Recursos/Cronograma Financeiro apresentado no
momento da inscrigao;

II) Novo Plano de aplicacdao de Recursos/Cronograma Financeiro pretendido;

III) Justificativa pontual de cada item solicitado relacionada as alteracbes pretendidas.
IV) No campo ‘“Assunto” do e-mail: “SOLICITACAO DE READEQUACAO
ORCAMENTARIA”

14



Atencgao! As alteragbes realizadas também devem ser relatadas no momento do
preenchimento do Relatdério de Execugdo do Objeto como parte da Prestagdo de Contas do

Objeto, conforme item 3.2.

2.11.1.4. O prazo para o deferimento ou indeferimento do pedido sera de 10 (dez) dias

uteis, a contar da data do envio do e-mail com a solicitacdo.

2.11.1.5. O proponente podera solicitar pedidos de readequagdao com no minimo 45
(quarenta e cinco dias) de antecedéncia em relagdo ao término da vigéncia da parceria.

Nao serdo aceitos pedidos solicitados apds esse periodo.

Atencao! Fique de olho caso o cronograma do Edital for prorrogado! Acompanhe as
publicacdes nos meios de comunicacdo oficiais € no Diario Oficial de Nova Iguacu

(https://www.doweb.novaiguacu.rj.gov.br/portal/diario-oficial).

2.11.1.6. N&o serdo aceitos pedidos de readequagdo em relagcdo a frequéncia ou
quantidade de acgdes, atividades e metas previstas na proposta cultural inicialmente
inscrita, bem como mudancas do objeto principal e produtos especificos que

eventualmente estejam previstos no projeto aprovado.
2.11.2. DA READEQUACAO DE CRONOGRAMA

2.11.2.1 Nos casos de solicitacdo de readequagdo de cronograma, € necessario enviar,
para o e-mail oficial do respectivo Edital em que o proponente foi contemplado, as

seguintes informacdes:

I) O Cronograma de Execugao (item 6 do Plano de Trabalho) apresentado no momento
da inscricdo;

II) O novo cronograma almejado;

III) Justificativa relacionada as alteragbes pretendidas;

IV) No campo “Assunto” do e-mail: “SOLICITACAO DE READEQUACAO DE
CRONOGRAMA”.

2.11.2.2 O prazo para o deferimento ou indeferimento do pedido serd de 10 (dez) dias

corridos, a contar da data do envio do e-mail com a solicitagao.

2.11.2.3 Nos casos em que a solicitacdo de alteracdo do cronograma extrapole o periodo

de execucdo previsto inicialmente, a SEMCULT deverd analisar a possibilidade de
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assinatura de termo aditivo.

2.11.2.4 Nos casos de prorrogacao de vigéncia, o saldo de recursos sera mantido na

conta, a fim de viabilizar a continuidade da execucao do objeto da acdo cultural.

2.11.3. DA READEQUACAO DE FICHA TECNICA

2.11.3.1 Nos casos de solicitacdo de readequagado de ficha técnica, é necessario enviar,

para o e-mail oficial do Edital, as seguintes informacdes:

I) Ficha Técnica apresentada no momento da inscrigao;

II) A substituicdo almejada;

III) Justificativa relacionada as alteragdes pretendidas;

IV) No campo “Assunto” do e-mail: “SOLICITACAO DE READEQUACAO DE FICHA
TECNICA”.

2.11.3.2 O prazo para o deferimento ou indeferimento do pedido sera de 10 (dez) dias

corridos, a contar da data do envio do e-mail com a solicitagao.

2.11.3.3 Nos casos em que a solicitacdo de alteracdo da ficha técnica modifique

significativamente o escopo do projeto, o pedido sera indeferido.
2.12. DA DEVOLUGAO DE SALDO RESIDUAL
2.12.1. Os valores remanescentes nas contas correntes dos projetos que ndo forem

utilizados até o final do periodo de vigéncia do Termo de Compromisso Cultural devem ser

devolvidos para a conta bancaria do convénio:

Conta
Caixa EconOmica Agéncia Corrente
Federal 0185-6 60710195

2.12.2. A comprovagao da transferéncia constando a devolugdo do saldo residual do
projeto e o extrato zerado da conta devem ser incluidos no Relatério de Execugdo do
Objeto.

2.13. DA ACESSIBILIDADE

2.13.1. Os projetos culturais devem:
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I) oferecer medidas de acessibilidade compativeis com as caracteristicas do objeto; e

II) prever acles para promocao da acessibilidade cultural e inclusdo das pessoas com
deficiéncia de forma segura e autébnoma aos espagos onde se realizem as atividades
propostas ou aos produtos e servigos desta parceria, para inclusao comunicacional e

atitudinal do publico beneficiario.

Atencgao! Essas acdes podem ser:

a) legendagem para producao audiovisual;

b) audio descricdo para producao audiovisual;

c) profissional com expertise no atendimento as pessoas em situacdo de sofrimento
psiquico, com Transtorno do Espectro Autista-TEA, Transtorno do Déficit de Atengdo
com Hiperatividade-TDAH e(ou) Sindrome de Down;

d) impressdao de material em Braile,

e) intérprete de LIBRAS;

f) tematica de Oficina;

g) entre outras acoes.

2.13.2. A comprovacdo das medidas de acessibilidade (registros fotograficos, audiovisuais

prints) deve ser incluida no Relatério de Execugao do Objeto.
2.14. DA DIVULGACI\O E DO REGISTRO DAS ATIVIDADES DO PROJETO

2.14.1. A divulgacdao do projeto deve ser realizada com artes de divulgacdo aprovadas
conforme Manual de Aplicagdo da Logo e das Marcas do Edital Cultura Viva (Convénio),
incluindo a aplicacdo dos logotipos e marcas da Secretaria Municipal de Cultura -
SEMCULT, da Fundacdao Educacional e Cultural de Nova Iguacu - FENIG, da Prefeitura
Municipal de Nova Iguacgu, do Ministério da Cultura, do Governo Federal e da Cultura Viva

20 anos.

2.14.2. Todo o material de divulgacdo deverd ser previamente aprovado junto a
Secretaria Municipal de Cultura de Nova Iguacu, através de envio para o endereco

eletrénico do edital para que seja garantida a sua correta utilizacao.

2.14.3. O material de divulgagao dos projetos e seus produtos sera disponibilizado em
formatos acessiveis a pessoas com deficiéncia e contera informacgdes sobre os recursos

de acessibilidade disponibilizados.

2.14.4. O material de divulgacdo dos projetos deve ter carater educativo, informativo ou
de orientacao social, e ndo pode conter nomes, simbolos ou imagens que caracterizem

promocdo pessoal de autoridades ou servidores publicos, nos termos do § 1° do art. 37
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da Constituicdao Federal.

2.14.5. O proponente deve registrar as atividades do projeto com fotografias e videos e
publica-las em redes sociais especificas do projeto ou do proponente como forma de dar

transparéncia as finalidades do objeto cultural.

2.14.6. Os proponentes devem registrar a presenca do publico em atividades como
eventos, aulas, oficinas e apresentagbes por meio de listas de presenca a serem

assinadas pelas pessoas.

2.14.7. As fotografias, artes de divulgacdo e os registros de publicacdo em redes sociais

e de presenca devem ser incluidos no Relatério de Execucao do Objeto.

Atencao! A SEMCULT podera citar, para fins de divulgagdo institucional, a selegdo das
entidades culturais e utilizar de imagem, voz e nome para fins de divulgagao institucional
da Prefeitura Municipal de Nova Iguacgu, da Secretaria Municipal de Cultura e do Governo
Federal e os conteldos gerados em formato de registro podem ser selecionados,
formatados e editados pela Secretaria Municipal de Cultura de Nova Iguagu e pelo
Ministério da Cultura para divulgacdo e publicizacdo em seu site, na Plataforma Rede

Cultura Viva e/ou em eventos publicos.
3. DA PRESTAGCAO DE CONTAS

3.1 A prestacdao de contas dos projetos continuados dos Pontos de Cultura de Nova
Iguagu executados com recursos do Convénio serd realizada por meio de duas

modalidades:

I - Apresentacao de Relatorio de Execucao do Objeto;

II - Apresentacao de Relatério de Execucao Financeira.

3.2 DA PRESTACAO DE CONTAS EM RELATORIO DE EXECUGCAO DO OBJETO

3.2.1. A prestacdo de contas sera apresentada por meio do Relatério de Execugdo do
Objeto, assinado pelo representante legal da entidade cultural, no prazo de 90

(noventa) dias apds o fim da vigéncia do TCC, contendo:

I - relato das atividades realizadas para o cumprimento do objeto;

II - comparativo das metas propostas com os resultados alcancados, a partir do

cronograma fisico constante do plano de trabalho;
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III - indicacdo dos bens e servigos oferecidos como contrapartida, quando houver.

IV - comprovagdes mencionadas neste edital:

a) sobre os produtos e servicos relativos as metas com a apresentagdo de fotos,
listas de presenca, videos, entre outros: Oficinas, que apresentem resultados
/ produtos gerados pelos aprendizes; acoes de Promogcao da
Acessibilidade Cultural e Inclusao; divulgacao das atividades previstas; e
registro das atividades e resultados previstos.

b) da transparéncia dos valores pagos (item 2.3.3);

c) da pesquisa de satisfacdo do publico (item 2.4);

d) da aplicagdo dos rendimentos da conta (item 2.9.13);

e) das alteracdes do Plano de Trabalho / Cronograma Fisico Financeiro e suas
solicitacOes (itens 2.11.1.);

f) das medidas de acessibilidade (item 2.13.2);

g) da transferéncia do saldo residual, caso haja (item 2.12.2);

h) do extrato zerado da conta bancaria vinculada ao projeto (item 2.12.2).

3.2.2. O Relatério e os documentos devem ser enviados para o e-mail do EDITAL N°
01/2024 - Selecao de Pontos de Cultura - Rede Municipal de Pontos de Cultura de
Nova Iguagu - R]

pontodeculturani@gmail.com

3.2.3. Os documentos originais de comprovagao do cumprimento do objeto deverao ser
guardados pela entidade cultural pelo prazo de 10 (dez anos) apds a entrega da

prestacao de contas.

3.2.4. O prazo de apresentacdo do Relatorio de Execucao do Objeto podera ser
prorrogado por até 30 (trinta dias), mediante solicitacdo fundamentada da entidade

cultural.

3.2.4.1. Os documentos devem ser enviados em anexo devidamente

preenchidos e assinados pelo responsavel legal da entidade cultural.
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3.2.4.2. Serdo consideradas apenas as assinaturas eletrénicas com certificado
digital em ambito da infraestrutura de chaves publicas brasileiras, como a
plataforma “"GOV.BR".

3.2.4.3. Nao serdao consideradas assinaturas com manipulacdo de imagem ou

assinatura inserida no documento por via de colagem (PNG, JPEG etc.).
3.2.4.4. Caso nao seja possivel a assinatura eletrdonica, somente serdo aceitas
assinaturas de proprio punho se apresentarem firma reconhecida em cartodrio,

como consta nos documentos de identificagdo enviados no momento da inscrigao.

3.2.5. O proponente devera apresentar o Relatério de Execucdao do Objeto de acordo

com o Anexo II.

3.3. DA PRESTACAO DE CONTAS EM RELATORIO DE EXECUGCAO FINANCEIRA

3.3.1. O Relatorio de Execugdo Financeira sera exigido somente quando a Comissdo de

Avaliacdo julgar pela inadequacgdo na execucdo do objeto dentro das seguintes hipoteses:

I - quando for identificado o descumprimento injustificado do alcance das metas; ou

II - quando for aceita denuncia de irregularidade, mediante juizo de admissibilidade

realizado pela SEMCULT.

3.3.2. Caso a SEMCULT verifique que houve inadequacdo na execucao do objeto, a
entidade cultural sera notificada para apresentar Relatdrio de Execucdo Financeira e

documentos anexos, no prazo de 30 (trinta dias), contendo:

I - relacdo de pagamentos;

II - extrato bancario da conta do TCC; e

ITI - comprovante de recolhimento do saldo remanescente de recursos, quando houver.

3.3.2.1. Deverdo ser entregues em conjunto do relatério as seguintes

documentagodes:

I) Notas fiscais (NF), Notas Fiscais Eletronicas (NF-e), RPAs, PCI's, DANFEs de cada

prestador de servigo, fornecedor e/ou itens de despesa pagos com 0S recursos
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financeiros oriundos do Edital em que o proponente foi contemplado, bem como

seus respectivos comprovantes de transagdo bancaria;

Atencao! Os Recibos de Pagamento de Autbnomo (RPA) ou Recibos de Pagamento
de Contribuinte Individual (RPCI) apenas serdao aceitos junto de seus respectivos
comprovantes de recolhimento de impostos, bem como comprovantes de depdsito e/ou

transferéncia bancaria.

II) Fotos e/ou videos em alta resolucdo do processo de producdo e execucdo do
projeto. As fotos e/ou videos deverao conter legendas com informacdes que
identifiguem etapa/atividade e data da realizacdo. As fotos e/ou videos deverao ser
organizados em pastas com o nome da etapa de producdo do projeto e data, por
exemplo, “Fotos da estreia - 20-02-2024", reunidos em uma pasta digital que deve

ser compartilhada por meio de link com a SEMCULT;

I1I) Ultimo Plano de Aplicacdo de Recursos/ Cronograma Financeiro aprovado pela
SEMCULT;

1V) Ultimo cronograma aprovado pela SEMCULT.

3.3.3. O prazo de apresentacdo do Relatorio de Execucdo Financeira podera ser
prorrogado por uma Unica vez, por até 30 (trinta dias), mediante solicitacdo

fundamentada da entidade cultural.

3.3.4. A desnecessidade de apresentacdo de notas fiscais e recibos no Relatério de
Execucdo Financeira ndo afasta a relevancia de a entidade cultural guardar tais
documentos para fins de demonstragdao de cumprimento de obrigacdes perante outras
autoridades estatais, tais como os 6rgdos de fiscalizacdo tributaria, previdenciaria e

trabalhista.

3.3.4.1. A documentacdo relativa ao cumprimento do projeto cultural e a
execucao financeira do Termo de Compromisso Cultural devera ser mantida pelo
proponente, independentemente se notificada ou nao pela SEMCULT, em um

prazo de 10 (dez) anos contados a partir da entrega da prestagao de contas.

3.3.5. Nos casos em que a entidade cultural ndo apresentar o Relatério de Execucdo do

Objeto ou o Relatério de Execucgdo Financeira nos prazos devidos, a SEMCULT enviara
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notificacdo exigindo que o faga no prazo maximo de trinta dias, sob pena de rejeicdo das
contas e exigéncia de devolucdo integral dos recursos, com atualizacdo monetaria e

juros.

Atencao! O modelo de Relatdrio de Execucgdo Financeira sera disponibilizado apenas para

0s proponentes que se encontrarem nesta situacdo, apds notificacdo pela SEMCULT.

3.4 DA AVALIAGAO E JULGAMENTO DA PRESTAGCAO DE CONTAS

3.4.1 A anadlise das prestacdes de contas sera objeto de parecer técnico e seguira as

seguintes etapas:

I - primeira etapa, de analise do Relatério de Execucdo do Objeto; e

IT - segunda etapa, de analise do Relatério de Execucdo Financeira, quando necessaria.

3.4.2 A avaliacdo e julgamento da prestacdo de contas sera realizada pela Comissdo de
Avaliacdo da Prestacdo de Contas do Convénio designada pela Secretaria de Cultura de

Nova Iguacu através de Portaria publicada em Diario Oficial do municipio.

3.4.2.1 Esta Comissdo ficara responsavel pela analise dos Relatérios (de Execucgdo do
Objeto e do Relatdério de Execugdo Financeira) e devera elaborar parecer técnico em que

concluira:

I) Pelo cumprimento integral do objeto ou pela suficiéncia do cumprimento parcial
devidamente justificada e providenciaréa imediato encaminhamento do processo a

autoridade julgadora;

ITI) Pela necessidade de o agente cultural apresentar documentacdao complementar

relativa ao cumprimento do objeto;

III) Pela necessidade de o agente cultural apresentar Relatdrio de Execucdo Financeira,
caso considere os elementos contidos no Relatério de Execugdo do Objeto e na
documentacao complementar insuficientes para demonstrar o cumprimento integral do

objeto ou o cumprimento parcial justificado.

3.4.2.2 A SEMCULT decidira sobre as contas da parceria no prazo de um ano apds a

apresentacdo da prestacdo de contas, com fundamento em parecer técnico.
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3.4.2.2.1 O prazo para apreciar a prestacdo de contas final podera ser

prorrogado, mediante decisao fundamentada.

3.4.2.2.2 O descumprimento do prazo de analise de prestacdo de contas nao
impede a sua apreciacdao em data posterior ou a adocao de medidas saneadoras

Oou punitivas.

3.4.3 As seguintes impropriedades ou falhas formais ensejardao tdo somente ressalvas

na analise das prestacbes de contas:

I - em relagdo a execucdo do objeto:

a) alteragoes no plano de trabalho sem a anuéncia da administracdo publica, desde que

nao caracterizem desvio de finalidade ou descumprimento do objeto;

b) alteracdo do nome do projeto cultural no decorrer de sua execugao, desde que nao

caracterize desvio de finalidade ou descumprimento do objeto;

c) ndo inclusdo da logomarca do ente publico parceiro na comunicagdo visual de

atividades objeto da parceria;

d) ndo apresentacdo de autorizacdo de uso ou reproducdao, de obras protegidas por

direitos autorais ou conexos; ou

e) outras ocorréncias de natureza formal ou avaliadas como irregularidades de baixa

gravidade relacionadas ao cumprimento do objeto; e

IT - em relacdo a execucgao financeira:

a) despesas com itens necessarios a execucao do objeto, mesmo que ndo previstos na

planilha orcamentaria aprovada, desde que ndo caracterizem desvio de finalidade; ou

b) outras ocorréncias de natureza formal ou avaliadas como irregularidades de baixa

gravidade relacionadas a execugao financeira.

Atencao! A aprovacdao com ressalvas nao exime a entidade cultural das eventuais

obrigacdes em relacao aos detentores de direitos autorais e conexos.
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3.4.4 As areas técnicas poderao diligenciar a fim de solicitar documentos ou informacdes
complementares durante o processo de andlise da prestacdo de contas, devendo
conceder a entidade cultural o prazo de trinta dias para resposta, prorrogavel mediante

solicitacao fundamentada.

3.4.5 A prestacdo de contas sera julgada como:

I - aprovada, quando:

a) verificada a integral execucdo do objeto ou a execugao parcial com aceitagdo de

justificativa para o descumprimento de parte das metas; e

b) quando verificada a adequada execucao financeira;

II - aprovada com ressalva, quando for constatada a existéncia de irregularidade que

nao configure hipotese de rejeicao, ou

III - rejeitada, nas hipdteses de:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) desvio de finalidade;

¢) descumprimento injustificado do objeto pactuado; ou

d) infracdo na execucgao financeira que resulte em dano ao erario.

3.4.5.1 A aprovacdao da prestacdo de contas ndo exclui a possibilidade de
desarquivamento do processo para reandlise em caso de aceita denlncia de

irregularidade, mediante juizo de admissibilidade realizado pela SEMCULT.

3.4.6 A entidade cultural sera notificada da decisdo de julgamento das contas e podera:

I - apresentar recurso, no prazo de trinta dias, a autoridade que a proferiu, a qual, se
ndo reconsiderar a decisdo no prazo de trinta dias, encaminhara recurso para instancia

superior, para decisao final no prazo de trinta dias; ou

II - sanar a irregularidade, no prazo de quarenta e cinco dias, prorrogavel, no maximo,

24



por igual periodo.

3.4.7 Exaurida a fase recursal, a SEMCULT devera:

I - no caso de aprovagdao com ressalvas da prestacdo de contas, registrar as causas das

ressalvas; e

IT - no caso de rejeicdao da prestacao de contas, notificar a entidade cultural para que, no

prazo de trinta dias:

a) devolva os recursos financeiros relacionados com a irregularidade ou inexecucao do

objeto apurada ou com a prestacdo de contas ndo apresentada; ou

b) apresente proposta de ressarcimento parcial ou integral ao erario por atividades
culturais compensatoérias, conforme a extensdo do dano e a capacidade

técnico-operacional da entidade cultural, a critério da SEMCULT.

3.4.7.1 O registro da aprovacdao com ressalvas da prestacdo de contas possui carater

preventivo e sera considerado na eventual aplicagdo de sancgoes.

3.4.7.2 A administragdo publica decidird, no prazo de trinta dias, sobre a proposta de
ressarcimento por atividades culturais compensatérias, podendo deferir, indeferir ou

solicitar ajustes na proposta.

3.4.8 A nao devolugdo dos recursos financeiros ou a inexecugao das atividades culturais

compensatoérias ensejara:

I - a instauracdo da tomada de contas especial, nos termos da legislagao vigente; e

II - o registro da rejeicao da prestagao de contas e de suas causas na plataforma

eletrénica e no SIAFI, enquanto perdurarem os motivos determinantes da rejeigao.

3.4.9 Os débitos a serem ressarcidos a administragdo publica serdo apurados mediante

atualizacdo monetaria, acrescidos de juros calculados da seguinte forma:

I - nos casos em que for constatado dolo da entidade cultural ou de seus prepostos, os

juros serdo calculados a partir das datas de liberacao dos recursos, sem subtracdo de
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eventual periodo de inércia da administracdo publica quanto ao prazo de andlise de

contas; e

I - nos demais casos, 0s juros serao calculados a partir:

a) Do decurso do prazo estabelecido no ato de notificacdo da entidade ou de seus
prepostos para restituicdo dos valores, quando ocorrida no curso da execucdao da

parceria; ou

b) Do término da execucdo da parceria, caso ndo tenha havido a notificagdo de que trata

a alinea "a", com subtracdo de eventual periodo de inércia da administracdo publica

guanto ao prazo de analise de contas.

3.4.9.1 O calculo do débito utilizara a taxa referencial do Sistema Especial de Liquidacdo
e de Custddia - Selic para titulos federais, que engloba atualizacdo monetaria e juros,
acumulada mensalmente até o Ultimo dia do més anterior ao do pagamento, e taxa de

juros de um por cento no més de pagamento.

3.4.9.2 Caso ndo tenha havido qualquer execucao do objeto do TCC, o ressarcimento
ocorrera sem a incidéncia dos juros de mora, desde que os recursos ndao tenham sido
utilizados para outra finalidade, mas permanecido aplicados em cadernetas de poupanga,
fundo de aplicacdo financeira de curto prazo ou operacdao de mercado aberto lastreada

em titulos da divida publica.

3.4.10 O descumprimento do disposto previsto na Instrucdo Normativa podera ensejar a

aplicacao pela SEMCULT das seguintes sangdes:

I - adverténcia;

II - suspensdo temporaria; ou

III - declaragao de inidoneidade.

3.4.10.1 O interessado sera notificado para se defender no prazo de dez dias.

3.4.10.2 A decisdo por uma das sancdes considerard a natureza e a gravidade da

irregularidade, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou
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atenuantes e os danos que dela provieram para a SEMCULT.

3.4.10.3 A sancdo de adverténcia tem carater preventivo e sera aplicada quando

verificadas irregularidades que ndo justifiquem a aplicagdo de penalidade mais grave.

3.4.10.4 A sancdao de suspensao tempordria sera aplicada quando verificadas
irregularidades que ndo justifiquem a imposicdo da penalidade de declaracao de

inidoneidade.

3.4.10.5 A sancdo de suspensdo temporaria impede a entidade cultural de participar de
chamamento publico e celebrar parcerias ou contratos com érgdos e entidades da

administracdo publica federal por prazo ndo superior a dois anos.

3.4.10.6 A sancdao de declaracao de inidoneidade impede a entidade cultural de
participar de chamamento publico e celebrar parcerias ou contratos com o6rgdos e
entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem o0s motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade
que aplicou a penalidade, que ocorrerd quando a entidade cultural ressarcira
administracdo publica federal pelos prejuizos resultantes, e apds decorrido o prazo de

dois anos da aplicacdo da sancao de declaracdo de inidoneidade.

3.4.10.7 A SEMCULT devera informar sua decisdo ao ente parceiro, para que essa
decisdo seja considerada na avaliagdo da irregularidade em sua esfera federativa,
procurando evitar duplicidade de punicdo, sem prejuizo do ressarcimento nos casos de

dano ao erario.

3.4.11 Da decisdo que aplicar as sancbGes previstas neste item caberd recurso

administrativo, no prazo de dez dias, contado da data de ciéncia da decisao.

3.4.11.1 Na hipotese de aplicacdo de sancdo de suspensdo temporaria ou de declaragao

de inidoneidade, apds a fase recursal deverdo ser adotados os seguintes procedimentos:

I - a entidade cultural deverd ser inscrita como inadimplente no Siafi, enquanto

perdurarem os efeitos da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagcdo; e

II - a administracdo publica deverd adotar cautelas relativas ao acompanhamento de
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outras parcerias ou TCCs celebrados com a mesma entidade cultural que estejam em

fase de execucao.

Atencao! A adocdo das cautelas de que trata o inciso II do caput ndo afasta a
necessidade de analise individualizada dos processos, devendo a area técnica considerar
que a entidade cultural punida em determinado processo pode demonstrar em outro

processo adequada execucao do objeto, sem qualquer irregularidade.

3.4.11.2 Prescrevem no prazo de cinco anos as agodes punitivas destinadas a aplicar as

sangOes, contado do prazo de noventa dias a partir do término da vigéncia.

Atencao! A prescricdo sera interrompida com a edicdo de ato administrativo destinado

a apuracdo da infragdo.

4. DOS CRONOGRAMAS E PRAZOS

4.1. Os cronogramas contendo prazos especificos para cada etapa estdo estabelecidos e

publicados em conjunto no Edital, disponivel em nossos sites oficiais

(https://www.novaiguacu.rj.gov.br/semcult/selecao-de-pontos-de-cultura/) e
(https://semcultnovaiguacu.wixsite.com/sele).

4.1.1. Qualquer alteracdo e/ou prorrogacdo de prazos sera publicada no Diario Oficial de

Nova Iguagu e divulgada no site oficial da prefeitura

j.gov.br/diario-oficial/) e em nosso site, ao clicar em “Selegao
de Pontos de Cultura” e em seguida, se encaminhar para a aba “Diarios Oficiais”

(https://semcultnovaiguacu.wixsite.com/sele).

4.2. Sera de responsabilidade do proponente acompanhar os prazos indicados em seu
Edital, bem como qualquer alteragcao e/ou prorrogagao do mesmo, sempre publicados no

Diario Oficial de Nova Iguagu e em nossos enderecos eletronicos, citados acima.

4.3. A Secretaria de Cultura de Nova Iguacu nao se responsabiliza por perda e/ou
esquecimento de prazos dos Editais, pelo ndo cumprimento das etapas nos periodos
estipulados, assim como pelo ndo envio de documentagdes necessarias a prestacao de

contas nos periodos estipulados.

5. DAS OBSERVAGOES FINAIS
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5.1. Toda e qualquer aplicacdo das marcas deve ser obrigatoriamente enviada para
aprovagdo prévia da SEMCULT por meio do email: comunicacao.semcult@gmail.com. Em
caso de ndao cumprimento das normas estabelecidas no Manual de Aplicacao de

Logotipos e Marcas, o proponente terd sua prestacdo de contas reprovada.

5.2. Em casos excepcionais, em que seja COMPROVADA a impossibilidade do proponente
de dar continuidade com os procedimentos fiscais do seu respectivo projeto cultural, sera
necessario a apresentacdo de procuracio com FIRMA RECONHECIDA POR
AUTENTICIDADE EM CARTORIO DE CIRCUNSCRICAO cedendo os poderes

outorgados, sendo este definido pelo proprio proponente.

5.3 A Secretaria Municipal de Cultura de Nova Iguagu e o Ministério da Cultura ndo se
responsabilizam pelas licencas e autorizacdes (ex.: ECAD, SBAT, pagamento de direitos
autorais de texto e/ou musica, audiovisual etc.) necessarias para a realizagdo das
atividades previstas nos projetos contemplados, sendo essas de total responsabilidade da

entidade cultural.

5.4. Toda e qualquer comunicacdo a respeito dos projetos deve ser realizada apenas pelo

proponente por meio dos canais oficiais dos respectivos editais:

EDITAL E-MAIL

EDITAL N° 01/2024 - Rede Municipal
de Pontos de Cultura de Nova Iguacgu

pontodeculturani@gmail.com

5.4.1. As informagdes referentes ao projeto serdo somente tratadas com os
representantes legais da entidade cultural, exceto em caso de apresentacdao de

procuracao para os devidos fins.

5.5. Os casos omissos porventura existentes ficardo a cargo da Comissao de Avaliacdo

designada para avaliar a prestacdo de contas e do Secretario Municipal de Cultura.
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ANEXO I

RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO

EDITAL /2024 - [nome do Edital]

1.DADOS DO PROJETO

Nome do projeto:

Nome do proponente:

Vigéncia do projeto:

Valor repassado para o projeto:

Data de entrega deste relatério:

2.RESULTADOS DO PROJETO
2.1. Resumo:
Descreva de forma resumida como foi a execugao do projeto, destacando principais resultados e
beneficios gerados e outras informacdes pertinentes.
2.2, As acgoOes planejadas para o projeto foram realizadas?
() Sim, todas as acgdes foram feitas conforme o
planejado.
() Sim, todas as agOes foram feitas, mas com adaptagdes e/ou
alteracoes.
( ) Uma parte das agles planejadas nao foi feita.

() As agdes nao foram feitas conforme o planejado.

2.3. Acdes desenvolvidas

Descreva as agoes desenvolvidas, datas, locais, horarios, etc. Fale também sobre eventuais
alteragGes nas atividades previstas no projeto, bem como os possiveis impactos nas metas

acordadas.

2.4. Cumprimento das Metas:
Metas integralmente cumpridas:
* META 1: [Descreva a meta, conforme consta no projeto apresentado]

- OBSERVACAO DA META 1: [informe como a meta foi cumprida]
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Metas parcialmente cumpridas (se houver):
* META 1: [Descreva a meta, conforme consta no projeto apresentado]

> ObservacgOes da Meta 1: [Informe qual parte da meta foi cumprida]

e Justificativa para o nao cumprimento integral: [Explique porque parte da meta nao foi
cumprida]

Metas ndao cumpridas (se houver)

eMeta 1 [Descreva a meta, conforme consta no projeto apresentado]

e Justificativa para o ndo cumprimento: [Explique porque a meta nao foi cumprida]

3.PRODUTOS GERADOS

3.1. A execucgao do projeto gerou algum produto?
Exemplos: videos, producdo musical, producdo grafica, etc.
() Sim

() Néo

3.1.1. Quais produtos culturais foram gerados?

Vocé pode marcar mais de uma opgao. Informe também as quantidades.
() Publicacao

() Livro

() Catalogo

() Live (transmissdo on-line)

() Video
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( )Documentario

() Filme

( ) Relatério de Pesquisa
() Produgao musical
() Jogo

() Artesanato

() Obras

( ) Espetaculo

( ) Show musical

() Site

() Mdsica

() Outros:

3.1.2. Como os produtos desenvolvidos ficaram disponiveis para o publico apds o fim do
projeto?

Exemplos: publicagGes impressas, videos no YouTube?

3.2. Quais foram os resultados gerados pelo projeto?

Detalhe os resultados gerados por cada atividade prevista no Projeto.

3.2.1 Pensando nos resultados finais gerados pelo projeto, vocé considera que ele: (Vocé
pode marcar mais de uma opgao).

() Desenvolveu processos de criagao, de investigagao ou de pesquisa.

( ) Desenvolveu estudos, pesquisas e analises sobre o contexto de atuagao.

() Colaborou para manter as atividades culturais do coletivo.

32



() Fortaleceu a identidade cultural do coletivo.

() Promoveu as praticas culturais do coletivo no espaco em que foi desenvolvido.

() Promoveu a formagdo em linguagens, técnicas e praticas artisticas e culturais.

() Ofereceu programacdes artisticas e culturais para a comunidade do entorno.

() Atuou na preservacao, na protecao e na salvaguarda de bens e manifestacdes culturais.

4. PUBLICO ALCANCADO

Informe a quantidade de pessoas beneficiadas pelo projeto, e demonstre os mecanismos

utilizados para mensuragdo, a exemplo de listas de presengas. Em caso de baixa frequéncia ou

oscilagdo relevante informe as justificativas.

5. EQUIPE DO PROJETO

Quantas pessoas fizeram parte da equipe do projeto?

Digite um numero exato (exemplo: 23).

5.1 Houve mudangas na equipe ao longo da execucao do projeto? () Sim( ) Nao

Informe se entraram ou sairam pessoas na equipe durante a execucdo do projeto.

5.2 Informe os profissionais que participaram da execucgao do projeto:

Nome do | Fungao CPF/CNPJ] Pessoa Pessoa
profissional/empresa | no projeto negra ou com

indigena? deficiéncia?
Ex.: Joao Silva Cineasta 123456789101| Sim. Negra Nao
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6.LOCAIS DE REALIZAGAO

6.1 Em quais locais o projeto foi realizado?

7.DIVULGAGAO DO PROJETO

Informe como o projeto foi divulgado. Ex.: Divulgado no Instagram

8.TOPICOS ADICIONAIS

Inclua aqui informagdes relevantes que ndo foram abordadas nos tépicos anteriores, se houver.

9.ANEXOS

Junte documentos que comprovem que vocé executou o projeto, tais como listas de presenca,
relatorio fotografico, videos, depoimentos, folders, materiais de divulgagdo do projeto, entre

outros.

NOME
ASSINATURA DO PROPONENTE
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ANEXO II

DECLARAGAO DE DIREITOS AUTORAIS E AUTORIZAGAO DE USO DE CONTEUDO DO
RELATORIO DE EXECUGAO DE PROJETO CULTURAL

Eu, '

portador(a) do documento de identidade n© , inscrito(a) no CPF

no , residente a Rua , n°

, na cidade de , representante do
, inscrito no CNPJ sob o

no com sede/endereco na Rua ,

n® _ , bairro , Cidade de

estado , DECLARO ser titular dos direitos autorais e/ou conexos sobre todo o conteudo

do produto audiovisual apresentado no RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO, dentro dos
termos do Edital [inserir o nome], possuindo as respectivas licencas ou autorizagdes para a
utilizacdo de obras de terceiros que porventura integrem o mesmo; e, como tal, AUTORIZO a
Secretaria Municipal de Cultura de Nova Iguacu, utilizar o(s) arquivo(s) original(is) (fotos e videos)
do conteldo apresentado no RELATORIO DE EXECUGCAO DO OBIJETO, em parte ou em sua
totalidade, para fins institucionais e sem finalidade comercial, pelo prazo de 10 (dez) anos; sendo
autorizada sua reproducao, edigao, remix, adaptacgdo, distribuicdo, preparacdo de obras derivadas,
exibicdo e execugdo. A presente autorizacdo é concedida a titulo gratuito, abrangendo o uso do
conteltdo acima mencionado em todo territério nacional e no exterior, em todas as suas
modalidades e, em destaque, das seguintes formas: i. Sitio eletrénico ou em toda sua rede social;
ii. Arquivo digital; iii. Cartazes; iv. Divulgacao em geral. Por esta ser a expressao da minha
vontade, declaro possuir os direitos autorais e autorizo o uso acima descrito sem que nada haja a
ser reclamado a titulo de direitos conexos ao contelddo, a minha imagem, a imagem de terceiros

ou a qualquer outro.

Nova Iguacu, de de 202_.

Assinatura do Representante
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ANEXO III

PESQUISA DE SATISFACAO - PUBLICO BENEFICIARIO DAS ATIVIDADES

(A ser entregue pela entidade cultural, quando da prestacdo de contas do TCC)

QUADRO PARA PREENCHIMENTO PELA INSTITUIGAO CULTURAL

(A ser entregue preenchido ao participante)

N° DO TERMO DE COMPROMISSO CULTURAL:

INSTITUICAO CULTURAL:

PROJETO:

ATIVIDADE DO PLANO DE TRABALHO:

OBJETIVO DA ATIVIDADE:

LOCAL DE REALIZACAO:

PUBLICO BENEFICIARIO:

PRAZO PARA INSCRICAO:

FORMA DE DIVULGACAO:

PERIODO DE ATIVIDADE:

FORMA DE ATENDIMENTO AOS PARTICIPANTES:

PESQUISA DE SATISFACAO PARA PREENCHIMENTO PELO PARTICIPANTE

A fim de subsidiar o processo de monitoramento das acbes e resultados, responda as questbes
individualmente e procure retratar o mais fiel possivel a sua experiéncia neste Projeto.

Como ficou sabendo da atividade?
() Indicacao de amigo

() Pesquisa na internet

( ) Redes sociais

( ) Site da entidade cultural

( ) Outro. Qual?

Escolha 01 (UMA) Unica alternativa e assinale aquela que melhor representa a sua opinido a
respeito das questdes abaixo, utilizando a seguinte escala de respostas:

0 - Nao se aplica ( )
1 - Péssimo ( )

2 — Regular ( )
3-Bom ()

4 - Muito bom ( )
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5 - Excelente ( )

ACESSO A ATIVIDADE:

ITEM 0

A A divulgagdo estava acessivel ao participante.

B Os critérios para participagao foram democraticos.

C O local estava de facil acesso e apropriado para o
desenvolvimento das atividades propostas.

D A atividade contemplou pessoas com deficiéncia.

E O equipamento utilizado foi adequado a atividade.

CARGA HORARIA E CONTEUDO/MATERIAL DIDATICO:

ITEM 0

A A carga horaria foi adequada ao
conteudo proposto.

B O grau de complexidade do conteldo
estava de acordo com o nivel dos
participantes.

(o A atividade foi desenvolvida de acordo
com o conteldo previsto.

D O conteudo do material distribuido foi
compativel com os objetivos propostos.

DESEMPENHO DO FACILITADOR / DA ENTIDADE CULTURAL:

ITEM 0

A Apresentou o conteldo de forma objetiva.

B Esclareceu as duvidas dos participantes no momento
oportuno.

C Estimulou a participagdo das pessoas durante a
atividade.

D Foi cordial.




AUTOAVALIAGCAO:

ITEM 0 1 2 3 4

A Participei com interesse.

B Adquiri novos conhecimentos.

C Terei condigdes de aplicar os conhecimentos
adquiridos.

Ha alguma critica ou sugestdo especifica, sobre esta atividade cultural, que gostaria de

registrar?

Nova Iguacu, de de

A identificacao do participante é opcional.

(assinatura do participante)
NOME COMPLETO (participante):
CPF/CNPJ] (participante):
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